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I. Общие положения 
 

1.1.  Положение о порядке пользования педагогическими работниками 
библиотеками и информационными ресурсами, а также доступа к 
информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 
методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности (далее – Положение) в Автономной 
некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-
курсовой комбинат» (далее – Организация) устанавливает порядок пользования 
педагогическими работниками: 
библиотеками и  
информационными ресурсами, а также доступа к  
информационно-телекоммуникационным сетям и  
базам данных, 
учебным и методическим материалам,  
материально-техническим средствам обеспечения образовательной 
деятельности, необходимым для качественного осуществления педагогической, 
научной или исследовательской деятельности в Организации и разработано на 
основе следующих нормативных актов: 
-  Федерального закона от 29 декабря 2012 г. "Об образовании в Российской 
Федерации»; 
-  Устава АНПОО «УКК». 
 
1.2.  Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 
регламентирующим деятельность Организации. 
 

II. Доступ к библиотекам и информационным ресурсам 
 
2.1.   Педагогические работники имеют право на бесплатное пользование 
библиотеками и информационными ресурсами, необходимыми для качественного 
осуществления педагогической, научной или исследовательской деятельности в 
Организации. 
 
2.2.  Библиотечно - информационные ресурсы Организации содержит актуальные 
нормативно-правовые акты, государственные стандарты. Создан и постоянно 
пополняется перечень учебно-методических материалов, учебной и научной 
литературы в бумажном и в электронном варианте.  
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2.3. Учебные пособия приобретаются в количестве, необходимом для обеспечения 
учебных групп при подготовке их к учебным занятиям по соответствующим 
дисциплинам.  

 
2.4. Сторонние электронные образовательные и информационные ресурсы –  

• обучающая контролирующая система (Олимп ОКС) с тестовыми заданиями 
в соответствии с областями аттестации руководителей и специалистов 
организаций Регистрационная карта № 36800. Дата регистрации 05.04.2013 
года.  

• интерактивный электронный комплекс обучения по охране труда, пожарно-
техническому минимуму, гражданской обороне, безопасной эксплуатации 
лифтов, платформ подъемных для инвалидов, эскалаторов, рабочие 
профессии. 

• учебно-программные компьютерные комплексы – обучающие 
компьютерные программы с использованием средств мультимедиа. 

 
2.5. Собственные электронные - отсутствуют. 

 
2.6.   Педагогические работники имеют право на бесплатное пользование 
электронными библиотеками актуализированных нормативных документов в 
интерактивном электронном комплексе обучения. 
 
2.7. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к библиотеке 
нормативных актов, типовых форм, методических материалов в обучающей 
контролирующей системе (Олимп ОКС). 

 
III. Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям 

 
3.1. Педагогические работники имеют доступ к информационно-
телекоммуникационным сетям, необходимым для качественного осуществления 
педагогической, научной или исследовательской деятельности в Организации. 

 
3.2. Доступ педагогических работников к информационно - 
телекоммуникационной сети  осуществляется на следующих условиях: 

• доступ в интернет в Организации осуществляется с персональных 
компьютеров (ноутбуков, компьютеров и т. п.), а так же с компьютеров 
Организации, находящихся в учебных кабинетах, подключенных к сети 
Интернет, без ограничения времени и потребленного трафика. 
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• доступ к локальной сети Организации осуществляется с персональных 
компьютеров (ноутбуков, компьютеров и т. п.), подключенных к локальной 
сети, без ограничения времени и потребленного трафика. 

 
3.3. За организацию доступа педагогических работников к информационно-
телекоммуникационным сетям отвечает системный администратор.  
 
3.4. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям системный 
администратор предоставляет педагогическим работникам следующие 
идентификационные данные: логин и пароль/электронный ключ к учётной записи. 

 
IV.   Доступ к базам данных 

 
4.1. Педагогические работники имеют доступ к базам данных, необходимым для 
качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской 
деятельности в Организации. 
 
4.2. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим базам 
данных в Организации хранящихся на бумажных носителях и в электронной 
форме:  

• данные организаций – заказчиков образовательных услуг; 
• данные организаций (профильных) для проведения практической 

подготовки обучающихся; 
• данные преподавателей; 
• данные об образовательной деятельности Организации (учебные дела групп, 

журналы учета учебных занятий); 
• основная учётная документация, необходимая для организации учебного 

процесса; 
• справочные материалы; 
• методические рекомендации; 
•  

 
4.3. Педагогическим работникам обеспечивается бесплатный доступ к следующим 
электронным базам данных Организации: 

• профессиональные базы данных; 
• информационные справочные системы; 
• поисковые системы. 

 
4.4. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных 
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в договорах, заключенных Организацией с правообладателем электронных 
ресурсов (внешние базы данных). 
 
4.5. За организацию доступа педагогических работников к электронным базам 
данных отвечает системный администратор.  
 
4.6. Для доступа к электронным базам данных системный администратор 
предоставляет педагогическим работникам следующие идентификационные 
данные: логин и пароль/электронный ключ к учётной записи. 

 
V. Доступ к учебным и методическим материалам 

 
5.1.   Педагогические работники имеют доступ к учебным и методическим 
материалам, необходимым для качественного осуществления педагогической, 
научной или исследовательской деятельности в Организации. 
 
5.2.   Педагогические работники могут пользоваться  учебными и методическими 
материалами, входящих в оснащение учебных кабинетов, учебно-методической 
литературой, методическими разработками имеющимися в Организации. 
 
5.3. Педагогические работники имеют право бесплатно пользоваться  
методическими материалами обучающих контролирующих систем и 
интерактивными электронными комплексами обучения.  
 
5.4.  Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте 
Организации, находятся в открытом доступе. 
 
5.5.  При пользовании учебными и методическими материалами на электронных 
носителях, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них 
информацию. 
 
5.6. За организацию доступа педагогических работников к учебным и 
методическим материалам отвечает системный администратор.  
 
5.7. Для доступа к учебным и методическим материалам системный 
администратор предоставляет педагогическим работникам следующие 
идентификационные данные: логин и пароль/электронный ключ к учётной записи. 
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VI. Доступ к материально - техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности 

 
6.1.   Педагогические работники имеют доступ к материально-техническим 
средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимым для 
качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской 
деятельности в Организации. 
 
6.2. Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности 
является необходимым условием для качественной подготовки Обучающихся в 
соответствии с требованиями образовательных программ.  
 
6.3. Учебно-материальная база представляет комплекс материальных и 
технических средств, включающих учебные помещения, технические средства 
обучения и т.п.  
 
6.4. К материально-техническим компонентам (условиям) реализации 
образовательных программ в Организации относится наличие: 
- оборудованных учебных кабинетов: рабочее место для преподавателя (стол, 
кресло, персональный компьютер, учебная доска, интерактивная доска, шкаф для 
учебно-методической литературы и раздаточных материалов), учебная мебель 
(столы, стулья) для Обучающихся, информационные стенды, плакаты, схемы, 
жалюзи оконные светонепроницаемые, охранная сигнализация, пожарная 
сигнализация, огнетушители, кулеры с питьевой водой, вентиляция, 
кондиционирование, центральное электроснабжение, отопление (конвекторы, 
фанкойл потолочный),; 
- технических средств обучения: компьютеры, телевизоры, мультимедийные 
проекторы с ПДУ, экраны для проецирования изображения, сканеры, принтеры, 
DVD плееры, ноутбуки со встроенной веб камерой, микрофоны, 
многофункциональные устройства; реанимационно-диагностический тренажёр 
ВИТИМ 2-02У (муляж, дисплей, указка, рото-носовые маски, инструкция по 
работе с тренажером, руководство по эксплуатации) для обучения приёмам 
оживления человека, наглядные пособия для демонстрации средств 
индивидуальной защиты и спецодежды; 
- программного обеспечения: обучающе - контролирующая система; 
- информационные материалы: печатные издания, презентационные материалы, 
электронные учебные материалы, СD диски (с актуализированной информацией 
на дату обучения и т.п.). 
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6.5. Теоретическое обучение и практические занятия осуществляются в 
Организации, в том числе в обособленном подразделении Организации или по 
заявленному Заказчиком месту проведения на производстве в оборудованных 
учебных кабинетах, отвечающих материально-техническим и информационно-
методическим требованиям, с использованием наглядных пособий, макетов, 
плакатов, схем, учебных видеофильмов, компьютерных обучающих систем, 
натуральных образцов оборудования и приборов. 
 
6.6. Рабочее место преподавателя и Обучающего оборудовано персональным 
компьютером с периферийным оборудованием, операционной системой и 
необходимым программным обеспечением, подключением к сети Интернет. При 
проведении учебных занятий в режиме видеоконференции учебный класс 
(конференц-зал) должен быть оборудован мулътимедийным проектором и 
необходимым количеством микрофонов, аудиоколонками или наушниками. 
 
6.7. За организацию доступа педагогических работников к материально-
техническим средствам отвечает системный администратор.  
 
6.8. Для доступа к материально-техническим средствам системный администратор 
предоставляет педагогическим работникам следующие идентификационные 
данные: логин и пароль/электронный ключ к учётной записи. 
 
6.9.  Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам 
обеспечения образовательной деятельности осуществляется без ограничения. 
 
6.10.  Использование движимых (переносных) материально-технических средств 
обеспечения образовательной деятельности (проекторы и т. п.) осуществляется по 
требованию педагогического работника при условии его ответственности за 
сохранность и правильное использование соответствующих средств. 
 
6.11.  Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов 
педагогические работники имеют право пользоваться копировальной оргтехникой 
Организации. 
 
6.12. Для распечатывания учебных, методических и других материалов 
педагогические работники и сотрудники имеют право бесплатно пользоваться 
принтером. 
 
6.13.  Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), 



8 
 

используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной 
информацией, предварительно должны быть проверены на отсутствие 
вредоносных компьютерных программ. 
 

VII. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение принимается на неопределённый срок. После принятия 
новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу 
 
7.2. Положение о порядке пользования педагогическими работниками 
библиотеками и информационными ресурсами, а также доступа к 
информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 
методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности в Автономной некоммерческой профессиональной 
образовательной организации «Учебно-курсовой комбинат» размещается на 
официальном сайте Организации в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» для всеобщего ознакомления. 
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