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I. Общие положения 
 

1.1. Положение об обучении по индивидуальному учебному плану (далее – 
Положение) в Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 
организации «Учебно-курсовой комбинат» (далее Организация) разработано в 
соответствии с: 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273 «Об образовании в Российской 
Федерации» (пп. 3 ч. 1 ст. 34, п. 23 ст. 2, п. 1 ч. 1 ст. 43); 
- Трудовым кодексом Российской Федерации; 
- Приказом Министерства образования и науки России от 01.07.2013 № 499 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 
г. № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения»; 
- Уставом и локальными нормативными актами АНПОО «УКК»  
которое  регламентирует порядок обучения по индивидуальному учебному плану 
и организации ускоренного обучения в пределах осваиваемой образовательной 
программы. 
 
1.2. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми 
участниками учебного процесса Организации. 
 
1.3. Настоящее Положение является локальным актом Организации. 
 

II. Индивидуальный учебный план 
 

2.1. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 34 Федерального закона от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» Обучающиеся 
имеют право на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в 
порядке, установленном локальными нормативными актами.  
 
2.2. Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение 
образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного Обучающегося.  
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III. Категории Обучающихся, для которых может быть предоставлено 
обучение по индивидуальному учебному плану 

 
3.1. Граждане, прошедшие ранее обучение по данной профессии в других 
образовательных организациях, но не окончившие их (имеющие 
подтверждающую справку), имеющие опыт работы по данной профессии, либо 
квалификацию по профессии среднего профессионального образования, принятые 
на обучение по программе, соответствующей имеющейся у них профессии имеют 
право на ускоренное обучение и обучение по индивидуальному учебному плану 
(Форма индивидуального учебного план приведена в Приложении 1 данного 
Положения). 
 
3.2. Заключение Договора на оказание платных образовательных услуг и прием на 
обучение в Организацию по индивидуальному учебному плану проводится на 
основании заявления Обучающегося (Образец заявления на обучение по 
индивидуальному учебному плану приведен в Приложении 2 данного 
Положения). 
 
3.3. По индивидуальному учебному плану:  
3.3.1. по дополнительным профессиональным программам заявитель 
прикладывает к заявлению: 
- заверенную копию диплома государственного или установленного образца о 
среднем профессиональном и (или) высшем образовании. Данное требование 
установлено п. 3 ст. 76 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ»);  
-  справку об обучении в других образовательных организациях; 
-  копию трудовой книжки (имеющие опыт работы в данной должности). 
3.3.2. по  основным программам профессионального обучения по профессиям 
рабочих, должностям служащих заявитель прикладывает к заявлению: 
-  копию диплома об образовании (имеющие квалификацию по профессии 
среднего профессионального образования); 
-  справку об обучении в других образовательных организациях; 
-  копию трудовой книжки (имеющие опыт работы по данной профессии); 
- медицинское заключение по результатам предварительного (периодического) 
медицинского осмотра (обследования), подтверждающего годность по состоянию 
здоровья к выполнению соответствующих работ (заключение о годности к 
профессии); 
- предоставляет водительское удостоверение для освоения программам по 
профессиям водитель погрузчика, машинист автовышки и автогидроподъемника; 
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- фото 3х4. 

3.4. Зачисление на обучение оформляется приказом Генерального директора о 
начале занятий группы и зачислении Обучающихся на образовательную 
программу, в соответствии с заключенными Договорами. Тем же приказом для 
данной группы назначаются преподаватели. 
 

IV. Характеристики и особенности индивидуального учебного плана 
 
4.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного 
Обучающегося или группы Обучающихся на основе учебного плана Организации.  
 
4.2. Индивидуальные учебные планы разрабатываются Обучающимися совместно 
с педагогическими работниками Организации и утверждаются Генеральным 
директором.  
 
4.3. При построении индивидуального учебного плана может использоваться 
модульный принцип, предусматривающий различные варианты сочетания 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, входящих 
в учебный план Организации.  

Индивидуальный учебный план составляется, как правило, на один, либо на 
иной срок, указанный в заявлении Обучающегося об обучении по 
индивидуальному учебному плану.  

Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и 
форм промежуточной аттестации Обучающихся.  
 
4.4. Индивидуальный план обучения составляется в 2-х экземплярах, один из 
которых выдается на руки Обучающемуся, второй остается в Организации в 
материалах дела учебной группы. 
 
4.5. Обучающийся обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом по 
каждой дисциплине, междисциплинарному курсу, включенным в 
индивидуальный план обучения, и согласовать с преподавателем график 
индивидуального изучения дисциплины, междисциплинарного курса, 
прохождения практики, в сроки, установленные индивидуальным графиком 
обучения. 
 
4.6. Обучение по индивидуальному учебному плану может осуществляться в 
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очной и заочной формах, в форме самообразования. Допускается сочетание 
различных форм обучения и образовательных технологий. 

При реализации образовательных программ в соответствии с 
индивидуальным учебным планом могут использоваться различные 
образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 
технологии, электронное обучение.  

Допускается сочетание различных форм обучения и образовательных 
технологий. 
 
4.7. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть организовано в 
рамках сетевой формы реализации образовательных программ. В реализации 
образовательных программ с использованием сетевой формы наряду с 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность, также могут 
участвовать организации обладающие ресурсами, необходимыми для 
осуществления обучения, проведения практической подготовки и осуществления 
иных видов учебной деятельности, предусмотренных соответствующей 
образовательной программой.  
 
4.8. Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает Обучающихся 
от посещения учебных занятий по расписанию учебных занятий, но не отменяет 
для Обучающихся обязанности освоения образовательной программы в полном 
объеме. 
 
4.9. К итоговой аттестации допускаются Обучающиеся, завершившие обучение по 
образовательной программе, не имеющие задолженности и в полном объеме 
выполнившие все элементы индивидуального учебного плана, успешно 
прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные 
программами учебных дисциплин и профессиональных модулей. 
 
4.10. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 
обучение завершается итоговой аттестацией. 
 

V. Заключительные положения 
 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 
действует до замены новым. 
 
5.2. Изменения и дополнения настоящего Положения оформляются приказом 
Генерального директора. 



6 
 

5.3. С настоящим Положением должны быть ознакомлены Обучающиеся, 
желающие обучаться по индивидуальному учебному плану, в том числе по 
ускоренному обучению. 
 
5.4. Положение  об обучении по индивидуальному учебному плану АНПОО 
«УКК» размещаются на официальном сайте Организации в информационно-
коммуникационной сети «Интернет» для всеобщего ознакомления. 
 
5.5. Настоящее Положение имеет приложения: 
Приложение 1 Форма индивидуального учебного плана; 
Приложение 2 Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному 
плану. 
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Приложение 1 
к Положению о порядке обучения в АНПОО «УКК» по индивидуальному учебному плану  

 
Форма индивидуального учебного плана 

 
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
«УЧЕБНО-КУРСОВОЙ КОМБИНАТ» 

РОССИЯ, г. Псков, Октябрьский проспект, д. 50, офис 303 
                                                                  Телефон (8112) 67-27-70, 67-27-72 

                             e-mail: ukkpskov@yandex.ru, сайт:  www.ukkpskov.ru 
                       г. Великие Луки, Октябрьский проспект, д. 65, офис 16 

                            Телефон / факс (81153) 3-63-29, e-mail: anoukk-vl@yandex.ru 

 
 
 
 
 

Индивидуальный учебный план 
___________________________ 

(наименование образовательной программы) 

 «___________________» 
 
 
Ф.И.О. обучающегося: ______________________________________________________________________________  
Образование: ______________________________________________________________________________________  
Место работы: _____________________________________________________________________________________  
Занимаемая профессия, должность: __________________________________________________________________  
Стаж: _____________________________________________________________________________________________  
На период с «__» _____20 ___ г. по «__» _____20 ____ года  
по образовательной программе ___________________ Код ____________________________________________ 
                                                                           наименование программы  
Форма обучения: очная, очно-заочная, с применением дистанционных (электронных, информационно-
коммуникационных) технологий, с отрывом (без отрыва) от производства 
Учебная нагрузка на неделю: ____часов 
Квалификационный разряд, класс, категория: __ разряд 
Документ о квалификации:____________________________________________________________________ 
 

№ 
п/п 

Наименование учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей) 

 

В том числе Дата 
проведения 

Формы 
контроля 

 

Сроки 
освоения 

Дата 
проведения 

Подпись 
преподавателя Лекции Практическая 

подготовка 
(практические 

  
«ПРИНЯТО» 

на заседании Педагогического совета АНПОО «УКК» 
Протокол № __ от «__»  _______ 20__ года      

 
 
                    Заведующий учебной частью                                                  Л. В. Антонова  

 
 
Второй экземпляр учебного плана получил 
«___»___________________20__года _______________________________ __________________ 
                                                                                                                              Ф.И.О. обучающегося                                                 подпись 
 
 
 

«УТВЕРЖДАЮ» 
Генеральный директор АНПОО «УКК» 

 
________________ Зинков О.П. 

Приказ № __ от «__» ______ 20__ года 
 

mailto:ukkpskov@yandex.ru
http://www.ukkpskov.ru/
mailto:anoukk-vl@yandex.ru
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Приложение 2 
к Положению о порядке обучения в АНПОО «УКК» по индивидуальному учебному плану  

 
Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному плану 

 
Заявление на обучение по индивидуальному учебному плану 

 
Генеральному директору 

АНПОО «УКК» 
Зинкову О.П. 

__________________________________ 
                                                                                                                                                                         Ф.И.О. обучающегося (полностью) 

__________________________________ 
                                                                                                                                                                        контактный телефон (мобильный) 

                                                   __________________________________ 
                                                                                                                                                                       документ, удостоверяющий личность 

                                                                                      __________________________________ 
                                                                                                                                            серия, № 

                            __________________________________ 
                                                                                                                                             выдан  

                                                                                      __________________________________ 
                                                                                                                                            ИНН обучающегося 

                            __________________________________ 
                                                                                                                                             домашний адрес 

Заявление. 
Прошу Вас разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в период с «__» 
____________ 20 ___ года по «__» ______________ 20 ___ года в связи с тем, что _____________  
___________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________.  
Обязуюсь посещать учебные занятия в соответствии с индивидуальным учебным планам.  
Документы, являющиеся основанием для предоставления индивидуального графика обучения 
прилагаются.  

К этому ЗАЯВЛЕНИЮ прилагается: 
• по дополнительным профессиональным программам: 

- лист регистрации и согласие на обработку персональных данных; 
- заверенную копию диплома государственного или установленного образца о среднем 
профессиональном и (или) высшем образовании. Данное требование установлено п. 3 ст. 76 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»);  
- справку об обучении в других образовательных организациях; 
-  копию трудовой книжки (имеющие опыт работы по данной профессии). 

• по  основным программам профессионального обучения по профессиям рабочих, 
должностям служащих: 

- лист регистрации и согласие на обработку персональных данных; 
-  копию диплома об образовании (имеющие квалификацию по профессии среднего 
профессионального образования); 
- справку об обучении в других образовательных организациях; 
-  копию трудовой книжки (имеющие опыт работы по данной профессии); 
- медицинское заключение по результатам предварительного (периодического) медицинского 
осмотра (обследования) (заключение о годности к профессии); 
- предоставляет водительское удостоверение (по необходимости); 
- фото 3х4. 
 
ОЗНАКОМЛЕН со следующими документами: 
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- устав АНПОО «УКК»; 
- лицензия на осуществление образовательной деятельности от 04.12.2017 № 2695; 
 
- документы, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности: 
- образовательная программа; 
- Правила приема обучающихся; 
- Правила внутреннего распорядка обучающихся; 
- Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся; 
- Положение о практической подготовке обучающихся; 
- Положение о проведении промежуточной аттестации; 
- Положение об итоговой аттестации; 
- Положение об обучении по индивидуальному учебному плану  
- Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности. 
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